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TERMOS DE REFERENCIAS
RECRUTAMENTO DE UM (A) ESPECIALISTA
FINANCEIRO E ADMINISTRATIVO PARA O PARQUE
TECNILOGICO DE CABO VERDE

1. INTRODUCAO

O Governo de Cabo Verde recebeu do Banco Africano de Desenvolvimento
(doravante designado "o Banco"), o Empréstimo 2000200005602 no valor de 14

milhGes de Euros, para a implementacdo do Projeto Parque Tecnoldgico de Cabo

Verde - Fase 11, com o objetivo de transformar a Republica de Cabo Verde num pélo
digital e de inovacdo através da operacionalizacdo de um parque tecnoldgico,
equipado com infraestruturas modernas e espacos de trabalho com um ambiente
inovador que albergard desde start-ups emergentes a empresas tecnoldgicas
multinacionais ja estabelecidas no mercado.
O Projeto é constituido pelas seguintes componentes e subcomponentes:
Componente A - Operacionalizacdo das infraestruturas do Parque Tecnoldgico
Resiliente as Alteracdes Climaticas

e Equipar os centros de dados com o software e 0 hardware necessarios;

o Implementar uma estrutura PPP para gerir o Centro de Dados II;

¢ Implementar no parque infraestruturas ecoldgicas inteligentes e respeitadoras do

clima.
Componente B — Desenvolvimento das empresas e reforgco das capacidades

e Formacgdo em competéncias digitais e sociais
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e Incubation / Entrepreneurship (Salto Cabo Verde).

Componente C - Gestao de projetos e reforgo institucional.

o Reforcar as capacidades operacionais e técnicas da Agéncia do Parque de Cabo Verde
(TECHPARK);

e Apoiar as operagOes da unidade de execucdo do projeto

O Governo tenciona aplicar uma parte do montante do referido empréstimo para:

recrutamento de um perito financeiro para 0 TECHPARK com o seguinte perfil:

2. RESPONSABILIDADES

O Departamento Administrativo e Financeiro € a unidade organizacional responsével
pela gestdo de todas as atividades financeiras e administrativas, assegurando tanto a
realizacdo dos objetivos financeiros como a plena exploracdo do potencial dos
recursos humanos do Parque Tecnolégico de Cabo Verde.

O Técnico Financeiro exercera funcbes sob a supervisdo do Administrador Executivo
do Parque Tecnologico, para planear e controlar as necessidades nas areas financeira
e de recursos humanos, fornecer informacGes de forma a contribuir para o
funcionamento das atividades. Deve também efetuar a implementacdo de um sistema

de gestdo financeira e de recursos humanos estruturado, eficiente e eficaz.
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3. TAREFAS E ATRIBUICOES

Prestar o apoio necessario ao Conselho de Administracdo na preparacdo do plano de
atividades e do orcamento anuais;

Desenvolver e manter procedimentos financeiros e administrativos normalizados;
Assegurar a aplicagdo do sistema de gestdo financeira e contabilistica em conformidade
com os requisitos definidos;

Promover as ac¢Oes necessarias para garantir o cumprimento das politicas, procedimentos
e regulamentos do Parque;

Preparar 0s orgamentos e assegurar o controlo de execucéo;

Sugerir medidas para reforcar o controlo interno;

Verificar e validar as demonstrac@es financeiras;

Controlar e gerir as despesas dentro do orcamento atribuido, incluindo a analise de
inconsisténcias contabilisticas e recomendar medidas corretivas;

Garantir a preparacdo e a manutencdo de todos os relatorios e registos financeiros e
administrativos;

Preparar modelos financeiros para orientar a projecdo das receitas dos parques
tecnoldgicos, o calculo dos custos dos servigos e das despesas operacionais;
Acompanhar todas as contas a receber (pagamentos) dos inquilinos do parque
tecnoldgico para garantir cobrangas atempadas;

Promover formacdo e orientacdo a todos os membros relevantes da equipa de gestéo,
conforme necessidade;

Estabelecer a ligagdo com a UGPE durante a execucdo quotidiana do Projeto Parque
Tecnoldgico - Fase Il no que diz respeito as atividades e tarefas administrativas e
financeiras relacionadas com a Agencia parque tecnoldgico;

Garantir outras responsabilidades conferidas por lei ou por determinagéo superior.
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4. QUALIFICACOES E EXPERIENCIA

O Gestor da Area Financeira e Administrativa do Parque Tecnol6gico de Cabo Verde
sera uma pessoa altamente qualificada e experiente, supervisionando e gerindo todos
os relatorios financeiros, contratuais e administrativos da organizacdo. Este gestor de
area tem um historial comprovado na concecdo e manutencdo de procedimentos
financeiros e administrativos de alta qualidade, bem como uma sélida experiéncia na
coordenacdo das atividades financeiras e administrativas de uma organizacao
relevante, assegurando o seu bom funcionamento e eficiéncia de custos eficazes para
o cumprimento dos objetivos de curto e longo prazo. Relativamente a sua experiéncia

e perfil, o gestor da area financeira e administrativa deve ter:

e Licenciatura ou mestrado em finangas, economia, recursos humanos, administragdo
publica, recursos humanos ou qualquer outra area relevante, possuindo pelo menos 8
anos de experiéncia comprovada como gestor financeiro e administrativo;

¢ Posicdo equivalente numa organizacao relevante;

e Experiéncia profissional numa posi¢do semelhante numa empresa reconhecida;

e Ter um bom conhecimento das normas contabilisticas de Cabo Verde;

e Profundos Conhecimentos em matéria de concec¢do e aplicacdo de metodologias e
procedimentos financeiros e administrativos;

e Forte familiaridade e conhecimento atualizado das melhores praticas financeiras e
administrativas;

e Dominio da lingua portuguesa e Inglesa ou francesa, escrita e falada, e boas
capacidades de comunicacéo escrita;

e A experiéncia profissional comprovada em projetos financiados por organizacdes
internacionais, especialmente o Banco Africano de Desenvolvimento é uma

vantagem;
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o Certificado de Contabilista reconhecido pela Ordem dos Contabilistas e Auditores de

Cabo Verde serd uma vantagem.
5. DURACAO DO CONTRACTO
Desde a data de assinatura do contrato até dezembro de 2024, sujeito a renovacao anual

mediante avaliacdo satisfatoria do desempenho, mas sem ultrapassar a data de
encerramento do projeto.
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